Gmina Wegliniec
ul. Sikorskiego 3
59-940 WEGLINIEC

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

dla postpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, wigyrzetargu
nieograniczonego na realizagadania pn.:
Obstuga prawna Gminy Wegliniec w 2012 roku

(znak sprawy: PR.271.42.2011.ZP)

ZATWIERDZAM: Burmistrz Gminy i Miasta w W eglincu

Wegliniec, dnia 16.12.2011 r.



|. Postanowienia ogélne
1. Zamawiajcy:
Gmina Wegliniec
ul. Sikorskiego 3, 59 — 940 Myliniec
NIP — 615 — 18 — 08 — 660
Tel. 7577 11 435 fax. 7577 515
e-mail: wegliniec@wegliniec.pl

2. Zamawiagjcy zaprasza do skladania ofert w ramach gpastania o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonegowadzonego zgodnie z ustaw dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwuii®ublicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 75p&n.
zm.) zwanej dalej ustanPzp.

Wartas¢ zamowienia jest mniejsza od rownowadikwoty 193 000 euro.

3. Wykonawca ma obowkek zapoznasi¢ doktadnie z trécia SIWZ i zgodnie z i ztozy¢ ofertk.

4. Kazdy Wykonawca mge ztay¢ tylko jedra oferke na cald¢ zamowienia. Ztgenie wikszej
liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkichzooych przez Wykonawecofert.

5. O udzielenie zamodwienia magibiega& sie¢ wytacznie Wykonawcy, ktérych oferta odpowiada
zasadom okionym w ustawie Prawo zamowigublicznych i spetnia wymagania okie@ne
w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zameéwia.

6. Wykonawca ponosi samodzielnie wszelkie kosztyazeme z opracowaniem i zeniem
oferty, niezalenie od wyniku posfpowania. Zaleca sj aby Wykonawca zdobyt wszelkie
informacje, ktére mogby¢ konieczne do opracowania oferty oraz podpisaniawyn

7. Strona internetowa Zamawigpgo, ha ktdrej publikowane g sinformacje dotycace
niniejszego pogpowania, wynikajce z ustawy Prawo zamowiepublicznych:
www.wegliniec.pl

Il. Opis przedmiotu zamowienia. Oferty casciowe. Umowa ramowa. Zamowienia
uzupetniajace. Oferty wariantowe. Aukcja elektroniczna. Zwrotkosztow udziatu w
postepowaniu. Odbiory czesciowe. Warunki ptatnosci.

1. Przedmiot zamoéwieniaObstuga prawna Gminy ¥gliniec w 2012 roku (znak sprawy:
PR.271.42.2011.ZP)

Kod CPV: 79 11 00 00 - 8 ustugi w zakresie doradztwavpeggo i reprezentacji prawnej
Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:

no

2.1. Stah obstug prawm Urzedu i Rady Miejskiej, prowadzanprzez osob lub podmiot
spetniajcy wymogi ustawy z dnia 26.05.1982r. Prawo o adwaoka (t. jedn. Dz.U. z 2002r. Nr
123 poz. 1058 z pd. zm.)lub ustawy z dnia 6 lipca 1982r. po radcpcdwnych (tj. Dz. U z
2010r., Nr 10, poz. 65 z p0. zm.), a w szczegolsao:

2.1.1 Opiniowanie pod wzgllem zgodnéci formalno — prawnej:

a) aktow prawnych Burmistrza

b) aktow prawnych Rady Miejskiej

) projektdw umow i porozumie

d) pism niezhdnych w posfpowaniu gdowym

e) projektéw pism w pogpowaniu administracyjnymablz innym orzekajcym,

2.1.2. Przygotowywanie:

a) aktéw prawnych Burmistrza,

b) aktow prawnych Rady Miejskiej,

) projektdw umow i porozumie

2.1.3. Udzielanie porad oraz wyyaen pracownikom wurgdu i gminnych jednostek
organizacyjnych (tj. Miejsko-Gminnego s@dka Kultury, szkét podstawowych, gimnazjow i
przedszkoli) w zakresie stosowania prawa. Ustlugavipma by realizowana w siedzibie
Zamawiajcego w dniach: wtorek, czwartek — co najmniej pr3egodz. W sprawach pilnych
Zamawiajcy otrzyma od wykonawcy opinie prawtelefonicznie, faksem lub e-mailem w innych
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godzinach ni wyznaczone dla obstugi Zamavgeggo.

2.1.4.Sporzadzanie opinii prawnych.

2.1.5. Udzielanie informacji o zmianach w obamijacym stanie prawnym.

2.1.6. Wykonawca zobowzany jest do brania udziatu w sesjach Rady Miejski@z do obecriei
w siedzibie Urzdu co najmniej 2 godz. przed rozpeciem sesji.

2.1.8. wysgpowanie w charakterze petnomocnika Gminy w @gosivaniu sadowym,
administracyjnym oraz przed innymi organami orzeiani. Wynagrodzenie z tytulu
zasidzonych kosztow procesu wyptacone zostanie Wykogawo ich wyegzekwowaniu od
strony przegrywagej po doliczeniu nal®ego podatku VAT, w terminie 7 dni od daty przeioia
faktury VAT na rachunek bankowy Wykonawcy.

2.2. Stad obstug prawrn Miejsko — Gminnego €odka Pomocy Spotecznej w dglincu,
prowadzorn przez osob lub podmiot spetniacy wymogi ustawy z dnia 26.05.1982r. Prawo o
adwokaturze (t. jedn. Dz.U. z 2002r. Nr 123 poz58@ pén. zm.)lub ustawy z dnia 6 lipca
1982r. po radcach prawnych (tj. Dz. U z 2010r. 1Ny poz. 65 z p. zm.), a w szczegolha:
2.2.1. opiniowanie pod wzgdem prawnym wewgtrznych aktow normatywnych

2.2.2. udzielanie pracownikom MGOPS pOrad prawrg/eglakresu wykonywanych przezrodek
zada wiasnych i zleconych.

2.2.3. opiniowanie (na wniosek Kierownika) pod vezrigin prawnym decyzji administracyjnych
2.2.4. wystpowanie w charakterze petnomocnika Kierownika MGQ@PRostpowaniu sadowym,
administracyjnym oraz przed innymi organami orzekani

2.2.5. ustuga powinna byrealizowana w siedzibie MGOPS weglincu przy ul. Sikorskiego 40
jeden raz w tygodniu — co najmniej przez 4 godz.

2.3. Stad obstug prawry Zaktadu Ustug Komunalnych w yglincu, prowadzo#s przez osob lub
podmiot spetniajcy wymogi ustawy z dnia 26.05.1982r. Prawo o adwake (t. jedn. Dz.U. z
2002r. Nr 123 poz. 1058 z fd. zm.)lub ustawy z dnia 6 lipca 1982r. po radga@wnych (tj. Dz.
U z 2010r., Nr 10, poz. 65 z i@ zm.), a w szczegolKai:

2.3.1. udzielanie pracownikom ZUK porad prawnych

2.3.3. prowadzenie spraw windykacyjnych i sadowyclmieniu Zakladu Ustug Komunalnych
2.3.4. ustuga powinna byealizowana w siedzibie ZUK w ¥glincu przy ul. Sikorskiego 40 jeden
raz w tygodniu — co najmniej przez 2 godz.

Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofer¢g@dowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza nmbwosci sktadania ofert wariantowych

Zamawiajcy nie zamierza zawietaimowy ramowe).

Zamawiajcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty zastosowaniem aukciji
elektroniczne;j.

Zamawiajcy przewiduje udzielenia zamouii@izupetniagcych wysokaéci do 20% zmowienia
podstawowego. Zakres m® obejmowa udzielanie mieszkeecom gminy, raz w tygodniu (w
wyznaczonym przez Zamawigego dniu) porad prawnych. Ustuga obejmuje porady w
zakresie prostych czyném nie wymagajcych sporzdzania dokumentéw dla obstugi
Zamawiajcego.

Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w pgsiwaniu.

Ustala s¢ nastpujace warunki ptatngi.

9.1.Warté¢ umowy nie mae zostéd podwyszona w drodze aneksu do niniejszej Umowy.
Wartas¢ catkowita przedmiotu umowy nietizie waloryzowana w okresie realizacji umowy
9.2. Faktura powinna By adresowana do: Gmina @gliniec, ul. Sikorskiego 3, 59-940
Wegliniec. NIP - 615-18-08-660

9.3. Platné¢ za faktuge VAT bedzie dokonana przelewem z konta Zamaagefjo na konto
Wykonawcy w terminie 30 dni od daty dostarczenkdufey VAT do siedziby Zamawiagego.
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lll. Termin wykonania zamowienia.

Wymagany termin wykonania zaméwienia: od 01styc20id2r do 31.12.2012r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych
warunkow.

1. O udzielenie zamoéwienia mpgbiega sie wykonawcy, ktorzy spetniajwarunki dotycace:

1.1. posiadania uprawriedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa naktadaj obowizek ich posiadanidj. Zamawiajacy uzna,ze Wykonawca spetnia w/w
warunek, jezeli Wykonawca bedzie wpisany na lis¢ adwokatéw prowadzona przez wiéciwg
Okregowa Rade Adwokacka lub na liste radcow prawnych prowadzona przez Okggowa
Izbe¢ Radcow Prawnych

1.2. posiadania wiedzy i éwiadczenia tj.Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jeeli

Wykonawca wykaze, ze wykonat (lub wykonuje) w chgu ostatnich trzech lat prze uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnéci jest krotszy to w tym

okresie, co najmniej jedry ustuge polegapca na udzielaniu pomocy prawnej na rzecz
jednostek samoradu terytorialnego o wartosci minimum 30 000,00 zt brutto

1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem techmeen

1.4. dysponowania osobami zdolnymi do wykonania@aienia tj.Zamawiajacy uzna warunek
za spetniony, jeeli Wykonawca wykaze, ze ustuga lgdzie wykonywania przez co najmniej
jednego rade prawnego lub adwokata

1.5 sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w ppstvaniu dokonana ¢olzie zgodnie z format
~Spetnia-nie spetnia” na podstawie zémych przez Wykonawcoswiadcze i dokumentow.

3. Wykonawca mee polega na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zddiciach finansowych innych podmiotéw,
niezalenie od charakteru prawnegackacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowizany jest udowodni zamawiaggcemu, & bedzie dysponowat zasobami
niezkednymi do realizacji zamowienia, w szczegdirioprzedstawiajc w tym celu pisemne
zobowhnzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozy@zkédnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

4. Wykonawca nie mme podlegéa wykluczeniu z powodu niespetniania warumko
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

W przypadku oferty sktadanej wspolnie przez kilkyRéhawcow, w/w warunek musi
spetnid kazdy z Wykonawcow.

V. Wykaz oswiadczer lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w posgpowaniu oraz niepodlegania
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy

1. W zakresie wykazania spetniania przez wykonawavarunkéw, o ktorych mowa w art. 22

ust. 1 ustawy, naley przedtozyé:
1) oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w gpstvaniu gatacznik nr 2 do
SIWZ),
2) zawiadczenie o wpisie na lisadwokatow prowadzona przez wdawva Okregowa
Rad: Adwokack lub na list radcow prawnych prowadzona przez €jawa Izbe



Radcow Prawnych

3) wykaz wykonanych, a w przypadkwiadczeé okresowych lub eigltych rownie
wykonywanych, ustug w zakresie niednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i déwiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przedyweim terminu
sktadania ofert albo wnioskow o0 dopuszczenie daahdzv posgpowaniu, a jeeli
okres prowadzenia dziatalfw jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich
wartasci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, orazazaéniem dokumentu
potwierdzajcego, ze te dostawy zostalty wykonane lulp wykonywane naleycie
(zatacznik nr 4 do SIWZ),

4) wykaz 0sob, ktoredula uczestniczy w wykonywaniu zamodwienia, w szczegdéoo
odpowiedzialnych zawiadczenie ustug, kontreljakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kikdicji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztalcenia nieginych dla wykonania zamdwienia, a 1ak
zakresu wykonywanych przez nie czydcip oraz informag o podstawie do
dysponowania tymi osobanzdiacznik nr 6 do SIWZ),

5) oswiadczenie,ze osoby, ktore dala uczestnicz§ w wykonywaniu zamoéwienia,
posiaday wymagane uprawnienia, zei ustawy nakladaj obowhzek posiadania
takich uprawnia (zalacznik nr 7 do SIWZ).

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczem na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalery przediozyé¢:
1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczemalfcznik nr 3 do SIWZ),
2) aktualny odpis z wikxiwego rejestru, jeeli odrbne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykdmea w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawiony nie wcgaiej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w gpstvaniu o udzielenie zamowienia albo
sktadania ofert, a w stosunku do 0so6b fizyczny&hiadczenie w zakresie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy,
3. Dokumenty podmiotow zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzidub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplds)
Polskiej, przedktada: - dokument wystawiony w krajktérym ma siedziblub miejsce
zamieszkania potwierdzajy, ze:
1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi - wystawiony nie wczaiej
niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dapmenie do udziatu
w postpowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadaniatpfer

VI. Informacje o sposobie porozumiewania & Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania d&wiadczen lub dokumentow, a takie wskazanie 0s6b
uprawnionych do porozumiewania s¢ z wykonawcami.

1. Gwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz oinfacije Zamawiagy | Wykonawcy

przekazuy pisemnie, faksem, lub dre@lektronicza.

2. Korespondengjzwiazam z niniejszym posgpowaniem nalgy kierowa na adres:

Gmina Wegliniec

ul. Sikorskiego 3, 59-940 Wegliniec

tel. 75 77 11 435 faks 75 77 12 551

e-mail: wegliniec@wegliniec.pl

3. Osoky uprawnion do kontaktowania giz Wykonawcami w sprawach przedmiotu zamowienia

jest p. Stanistaw Mikotajczyk tel. 75 77 11 435
Osoh uprawnion do kontaktowania siz Wykonawcami w sprawach formalno - prawnych
jest p. Barbara Czapiewska tel. 75 77 13 w8w. 39.

VII. Wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.



VIIl. Termin zwi gzania oferty

Okres zwizania oferd wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna siraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

IX . Opis sposobu przygotowywania ofert.
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2.

8.

0.

Wykonawca spordza formularz oferty zgodnie z wzorem stangym zatacznik nr 1 do
SIWZ.

W przypadku, gdy Wykonawca zamierza¢&z zamoOwienia powierzy podwykonawcom,
zalkcza do oferty opis &ci zamowienia, ktar powierzy temu podwykonawdyatacznik nr

4 do SIWZ). Brak powyszej informacji w ofercie oznacz#édzie,ze Wykonawca nie dnizie
korzystat z podwykonawstwa przy realizacji zaméowaen

Wykonawca skiada ofertzgodnie z wymaganiami SIWZ. Do oferty winnyc¢bglolaczone
wszystkie dokumenty (oryginaty lub kopie @oadczone za zgod®é z oryginatem) oraz
oswiadczenia wymagane odpowiednimi postanowieniatWZIOferta musi b§ sporadzona
w jezyku polskim w formie pisemnej, w sposob trwaly,iamazliwiajacy niezauwaalne
usungcie zapiséw oraz podpisana przez osoby uprawnianskthdania owiadczeé woli w
imieniu  Wykonawcy, wymienione we wiawym rejestrze lub ewidencji dziatalio
gospodarczej, lub umocowane przez te osoby do ahkiaddwiadczeér woli na podstawie
odrebnego petnomocnictwa.

Kopie dokumentéw winny kiypaswiadczone za zgoddé z oryginatem przez uprawnionego
lub upowanionego przedstawiciela Wykonawcy, o ktérym mowa punkcie 3, z
zastrzeeniem pkt. 5, 6, 7. Zamawigy nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopii
dokumentow.

Petnomocnictwo do podpisania ofertysweadczér i innych dokumentow powinno by
dofaczone do oferty. Ustanowione petnomocnictwo musi tgfaczone do oferty w formie
oryginatu lub kopii péwiadczonej przez notariusza.

W przypadku udziatu w pagtowaniu Wykonawcow wspolnie ubiegaych s¢ o udzielenie
zamoOwienia (konsorcjum firm), Wykonawcy ustanawiagtnomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentosvamipos¢gpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie o0 udzielenie zaméwienia publiczned®etnomocnictwo powinno
jednoznacznie okéeaé postpowanie, do ktdérego siodnosi, precyzowazakres umocowania,
wskazyw& petnomocnika oraz wyliczawszystkich wykonawcéw, ktérzy wspdlnie ubiegaj
sig¢ 0 zamoéwienie. Petnomocnictwo powinnoc¢bgyodpisane przez wszystkich Wykonawcéow
wspolnie ubiegacych s¢ 0 zamdwienie. Ustanowione petnomocnictwo musi dglaczone do
oferty w formie oryginatu lub kopii poviadczonej przez notariusza.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubieg@jch s¢ o udzielenie zamoOwienia kopie
dokumentow dotycrych danego Wykonawcya poswiadczane za zgodid z oryginatem
przez tego Wykonavec

Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym winny b§ sktadane wraz z ttumaczeniami rayk
polski, pgwiadczonymi przez Wykonawc

Wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést pagkiapowinny by parafowane przez
osolg lub osoby podpisage ofert.

10. Wykonawcow obowjzuje wykorzystanie za¢zonych wzoréw dokumentéw — zaznikéw.

Wszystkie pole i pozycje tych wzorow powinnychyypetnione.

11. Dokumenty niejawne, zastrzene skladane w ofercie Wykonawca wydziela i odzaaez

wybrany przez siebie sposoéb.

12. Wykonawca powinien uméei¢c ofere w kopercie lub nieprzezroczystym opakowaniu

zamkngtym w sposob trwaly, ktorecdzie zaadresowane do Zamawiggo oraz kdzie
posiadé@ nastpujace oznaczenie:

,Oferta na obstuge prawna Gminy Wegliniec w 2012 roku.(znak sprawy PR.271.42.2011.ZP)
nie otwiera¢ przed godzim 12.15 dnia 28 grudnia 2011r.
13. Poza oznaczeniami podanymi paejyna opakowaniu natg pod& czytelnie nazwi adres

Wykonawcy.



X. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Termin sktadania ofert uptywa 28 grudnia 2011r. adzy 12:00. Oferty zlmone po tym
terminie zostam zwrécone bez otwierania. Decydcg znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty donZaiapcego, a nie data jej
wystania przesyik pocztow czy kuriersk.

2. Oferty naley dostarczy do siedziby Zamawiagego, do sekretariatu — pokoj nr 21.
Doreczenie oferty do innego miejsca lub pod inny adigsvskazany nie jest rownoznaczne ze
zlozeniem oferty w sposob skuteczny.

3. Publiczne otwarcie ofert nagi w dniu 28 grudnia 2011r. o godz. 12:15, w sibdzi
Zamawiajcego..

XI. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Calkowita cerg brutto oferty, za wykonanie przedmiotu zamgmia stanowi wartd
zamoOwienia netto wraz z podatkiem od towaru i USWT).

2. Jeeli Wykonawca naliczy podatek VAT niezgodny z ustawvdnia 11 marca 2004r. o
podatku od towaréw i ustug ( Dz. U. Nr 54 poz. 285zm.) oferta édzie odrzucona

3. W przypadku zmiany stawki podatku VAT cena bruttagaimiotu zamdwienia zmienigso

wysokas¢ podatku VAT obowizujacego na dzi@ wystawienia faktury.

Wszelkie rozliczenia mdzy Zamawiajcym a Wykonawg prowadzone ¢da w PLN.

Za wykonanie przedmiotu zamowienia Wykonawca otaymynagrodzenie ryczattowe.

Wszystkie wartéci powinny by liczone z doktadnizia do dwdch miejsc po przecinku.
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XIl.  Opis kryteriow, ktérymi Zamawiaj acy bedzie sk kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu ocenyfert.

Oferty oceniane dila w 2 etapach:

| etap: ocena w zakresie wymagé&rmalnych i kompletnei oferty.
Oferty niespetniajce wymaga okreslonych w ustawie z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamfwie
publicznych i SIWZ zostanodrzucone.

Il etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriow odtomych ponkej:
Cena (koszt) - waga kryterium 100%.
W trakcie oceny kolejno rozpatrywanym i ocenianyiertom przyznane zostampunkty wedtug
wzoru: C=(Cnin : Coferty) * 100 pkt., gdzie G, 0znacza najusz cere, a Gyerty cere badane;
oferty.
W |l etapie rozpatrywanee¢dn oferty niepodlegage odrzuceniu, zkone przez
Wykonawcow niepodlegagych wykluczeniu.

Xlll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowieniayblicznego.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcaztmastpujace dokumenty:

1. W przypadku udziatu w pagtowaniu Wykonawcéw, ktorzy wspolnie ubiegaje o udzielenie
zamowienia, naley ztozy¢ Zamawiagcemu umow regulupca wspotprae tych Wykonawcow
lub kopk tej umowy péwiadczormn za zgodn& z oryginatem przez petnomocnika.

2. W przypadku, gdy Wykonawca jest ogdizyczm nalezy dostarczy Zamawiagcemu kopt,
aktualnego zaviadczenia o wpisie do ewidencji dziatadnbgospodarczej, pwiadczomn za
zgodnd¢ z oryginatem przez Wykonawc

XIV . Zabezpieczenie nalgytego wykonania umowy.
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniaiyaégo wykonania umowy.

XV. lIstotne dla stron postanowienia, ktére zostaa wprowadzone do tréci zawieranej
umowy w sprawie zamdwienia publicznego.



Projekt umowy stanowaatacznik nr 5 do SIWZ.

XVI. Pouczenie grodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcom w toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Wykonawcy, a take innemu podmiotowi, j@li ma lub miat interes prawny w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniost lub @ ponié¢ szkod w wyniku naruszenia przez Zamaviieggo
przepisow ustawy Prawo zamoOwiepublicznych, przystuguje odwotanie wagknie wobec
czynndci (art. 180 ust.2 pkt 2-4 ustawy Pzp):

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania vka@mmdziatu w posjpowaniu;

b) wykluczenia odwotujcego z posfpowania o udzielenie zamoéwienia;

c) odrzucenia oferty odwolagego Odwotanie wnosi gido Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej w terminie wskazanym w art. 182 ustagp. Kopé¢ odwotania Odwotujcy
przesyta Zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotamigaki sposéb, aby
mogt on zapoznasie z jego trécia przed uptywem tego terminu.

XVIIl. Informacje administracyjne.

Specyfikacg Istotnych Warunkéw Zamowienia rma uzyské:

- ze strony internetowej Zamawiapgowww.wegliniec.p|

- 0sobkcie, pod adresem: Usd Gminy i Miasta Wgliniec, Wydziat Planowania i Rozwoju-
pokdj nr 11, ul. Sikorskiego 3, 59 — 940¢liniec. Wnioski o przekazanie SIWZ naje
sktadd: Urzad Gminy i Miasta Wgliniec, ul. Sikorskiego 3, 59 — 940¢liniec lub faxem: (0
75) 77 12 551.
listem poleconym za zaliczeniem pocztowym, uwa@giajpjcym koszty przesyiki.

Op’fata za formularz SIWZ wynosi 10,00 zt — wptata konto nr 12 8382 0001 2600 0648

3000 0010 z dopiskiem — ,optata za SIWZ".

Wykaz zahcznikow:

Zalacznik nr 1 — formularz oferty

Zalacznik nr 2 — éwiadczenie Wykonawcye spetnia wymogi okékone w art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamowig publicznych.

Zalacznik nr 3 — éwiadczenie Wykonawcy,e nie podlega wykluczeniu z powodu niespetniania
warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustangviry zamowié publicznych.

Zakcznik nr 4 - informacja, kt@rczes¢ zamowienia Wykonawca powierzy podwykonawcom.
Zalacznik nr 5 - projekt umowy.




Zatacznik nr 1 do SIWZ
Znak sprawy PR.271.42.2011.ZP

/Piecz¢ adresowa Wykonawcy/*

FORMULARZ OFERTY

w odpowiedzi na ogtoszone pgsbwanie o udzielenie zamowienia publicznego w &yizetargu nieograniczonego
oferuje realizacg zamowienia na wykonanie zadania p@bstuga prawna Gminy Wegliniec w 2012 roku” (znak
sprawy PR.271.42.2011.ZRya nasipujaca cere

C_ena_l netto + (VAT__ % ) = cena brutto zt
mieskcznie

(stownie: )
w tym:

Obstuga MGOPS w \glincu - zt brutto meiE&Mie

Obstuga ZUK w Wglincu - zt brutto rRGesie

1. Oswiadczamy,ze podana powiej cena ryczattowa zawiera wszystkie koszty wyk@marzamoéwienia,
zgodnie ze Specyfikagjstotnych Warunkéw Zamoéwienia.

2. Oswiadczamyze zapoznadimy sk z treicia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia i niaagimy do
niej zastrzeen oraz zdobykmy wszystkie informacje niezdne do przygotowania oferty.

3. Uwazamy sk za zwhzanych niniejsz oferty przez 30 dni od dnia sktadania ofert.

4. Zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéweeristotne postanowienia umowy akceptujemy i
zobowhzujemy s§ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umomay wyzej wymienionych
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przemawiajcedo.

Data Podpis i piecatka imienna osoby(oséb)
uprawnionej (ych) do reprezentowania
Wykonawcy**

*w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegeych sé o0 zaméwienie podadane dotyczce Petnomocnika Wykonawcy
** w przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajch st 0 zaméwienie podpisuje Peinomocnik



Zatacznik nr 2 do SIWZ
Znak sprawy PR.271.42.2011.ZP

/Piecz¢ adresowa Wykonawcy/

OSWIADCZENIE

Ja, nkej podpisany/my, BE] POUPISANT ......uuuuuiiiieieeeeeeeeeeeee s mmmmmm s e s e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeennnnnas

dziatapc w imieniu i na rzecz :

ubiegajic sk 0 udzielenie zamdwienia publicznego, w gpstvaniu o udzielenie zamowienia
na wykonanie zadania prpObstuga prawna Gminy Wegliniec w 2012 roku.” (znak
sprawy PR.271.42.2011.ZR)oswiadczam (y),ze Wykonawca spetnia warunki oklene w
art. 22 ust. lustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zaméwigblicznych (tj. Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 z fd. zm.)

Data Podpis i piecatka imienna osoby(oséb)
uprawnionej (ych) do reprezentowania
Wykonawcy *

* w przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegaych st o0 zamoéwienie podpisuje Petnomocnik

V)



Zatacznik nr 3 do SIWZ
Znak sprawy PR.271.42.2011.ZP

/Piecz¢ adresowa Wykonawcy/

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA*

Ja, nkej podpisany/my, BE] POUPISANT ......uuuuuiiiiiieeeeeeeeeeeee s mmmmmm s e e e e e e e e e e e aeeeeeeeeeeennnnaas

dziatapc w imieniu i na rzecz :

ubiegajic sk 0 udzielenie zamdwienia publicznego, w gpstvaniu o udzielenie zamowienia
na wykonanie zadania ppObstuga prawna Gminy Wegliniec w 2012 roku.” (znak
sprawy PR.271.42.2011.ZR)oswiadczam (y),ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z
powodu niespetniania warunkow, o ktorych mowa w 24t ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r.- Prawo zamowiepublicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 758&n. zm.)

Data Podpis i piecatka imienna osoby(oséb)
uprawnionej (ych) do reprezentowania
Wykonawcy *

* w przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegaych st 0 zaméwienie éwiadczenie sktada i podpisujekly z Wykonawcow
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

13



Znak sprawy PR.271.42.2011.ZP
UMOWA NR /2012

zawarta w dniu r. paey Gmirg i Miastem Wegliniec, reprezentowarprzez:
Burmistrza Gminy i Miasta \gliniec- Andrzeja Kutrowskiego
przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy i Miasta- Jolanty Zawisza
zwanej w dalszej e&ci umowy ,,ZAMAWIAJACYM”
a

zwany w dalszej cgsci umowy ,,WYKONAWCA”

W wyniku postpowania o0 udzielenie zamdwienia publicznego, praeadgo w trybie
przteagu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawginia 29.01.2004r. Prawo zamowie
publicznych (tj.Dz.U. z 2010r., Nr 113, poz. 759pbzn. zm.) zostata zawarta umowa o
nastpujacej tresci:

§1

Zamawiajcy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania:

1. Stah obstug prawra Urzedu i Rady Miejskiej, prowadzarnprzez osob lub podmiot spetniagy
wymogi ustawy z dnia 26.05.1982r. Prawo o adwolkat\(t. jedn. Dz.U. z 2002r. Nr 123 poz. 1058
z p&n. zm.)lub ustawy z dnia 6 lipca 1982r. po radgawnych (tj. Dz. U z 2010r., Nr 10, poz.
65 z p&n. zm.), a w szczegolhai:

1.1 Opiniowanie pod wzgtlem zgodnégci formalno — prawne;j:

a) aktow prawnych Burmistrza

b) aktéw prawnych Rady Miejskiej

C) projektow umow i porozumie

d) pism niezhdnych w posfpowaniu gdowym

e) projektéw pism w pogpowaniu administracyjnymallz innym orzekajcym,

1.2. Przygotowywanie:

a) aktow prawnych Burmistrza,

b) aktéw prawnych Rady Miejskiej,

C) projektow umow i porozumie

1.3. Udzielanie porad oraz wyjden pracownikom urgdu i gminnych jednostek organizacyjnych
(ti. Miejsko-Gminnego Grodka Kultury, szkét podstawowych, gimnazjéw i pmigekoli) w
zakresie stosowania prawa. Ustuga powinnareglizowana w siedzibie Zamawjaggo w dniach:
wtorek, czwarte — co najmniej przez 3 godz. W spidwnieciergicych zwloki Zamawiajcy
otrzyma od wykonawcy opinie prawelefonicznie, faksem lub e-mailem w innych godzim ni
wyznaczone dla obstugi Zamawieggo.

1.4.Sporzadzanie opinii prawnych.

1.5. Udzielanie informacji o zmianach w obamuijacym stanie prawnym.

1.6. Udzielanie mieszkaom gminy, raz w tygodniu (w wyznaczonym przez Zamagcego dniu)
porad prawnych. Ustuga obejmuje porady w zakreswmstpch czynnéci nie wymagajcych
sporadzania dokumentéw dla obstugi Zamawego.

1.7. Wykonawca zobowzany jest do brania udziatu w sesjach Rady Miejskigz do obecriei w
siedzibie Urzdu co najmniej 2 godz. przed rozpeciem sesji.

2. Stah obstug prawrna Miejsko — Gminnego €@odka Pomocy Spoteczne] w §ilincu,
prowadzon przez osob lub podmiot spetniapy wymogi ustawy z dnia 26.05.1982r. Prawo o
adwokaturze (t. jedn. Dz.U. z 2002r. Nr 123 poA8.@ pén. zm.)lub ustawy z dnia 6 lipca 1982r.
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po radcach prawnych (tj. Dz. U z 2010r., Nr 10,.[@& z pén. zm.), a w szczegolsai:

2.1. opiniowanie pod wzgllem prawnym wewgtrznych aktow normatywnych

2.2. udzielanie pracownikom MGOPS pOrad prawnycakresu wykonywanych przezrodek
zada wiasnych i zleconych.

2.3. opiniowanie (na wniosek Kierownika) pod wggm prawnym decyzji administracyjnych
2.4. wystpowanie w charakterze petnomocnika Kierownika MGQP postpowaniu sadowym,
administracyjnym oraz przed innymi organami orzekani

2.5. ustuga powinna Byrealizowana w siedzibie MGOPS weglincu przy ul. Sikorskiego 40
jeden raz w tygodniu — co najmniej przez 4 godz.

3. Stah obstug prawry Zaktadu Ustug Komunalnych w ¥glincu, prowadzos przez osob lub
podmiot spetniajcy wymogi ustawy z dnia 26.05.1982r. Prawo o adwaize (t. jedn. Dz.U. z
2002r. Nr 123 poz. 1058 z pd. zm.)lub ustawy z dnia 6 lipca 1982r. po radgaawnych (tj. Dz.
U z 2010r., Nr 10, poz. 65 z fd. zm.), a w szczegOlkai:

3.1. udzielanie pracownikom ZUK porad prawnych

3.3. prowadzenie spraw windykacyjnych i sadowycimeniu Zaktadu Ustug Komunalnych

3.4. ustuga powinna Byrealizowana w siedzibie ZUK w ¥glincu przy ul. Sikorskiego 40 jeden
raz w tygodniu — co najmniej przez 2 godz.

§3

1. Ustala si nastpujace terminy realizacji spraw, o ktérych mowa w 8§ 1:

a) sprawy pilne — 3 dni kalendarzowe od daty pabrdokumentow z sekretariatu;

b) sprawy zwykie — 7 dni kalendarzowych od dniarpoia dokumentow z sekretariatu;

c) sprawy szczegOlnie skomplikowane — na pisemnipsak Wykonawcy o wydienie terminu -

14 dni kalendarzowych od dnia pobrania dokument&ekzetariatu

2. W sprawach nieciergych zwioki Zamawiajcy otrzyma od Wykonawcy opinie prawn
telefonicznie, faxem Ilub e-mailem w innych godzimaaiz wyznaczone dla obstugi
Zamawiajcego.

§3
1.Ustuga jest realizowana w siedzibie &ftu dwa dni w tygodniu — czwartek i wtorek w godz.
12.00 do 15.00, ale w uzasadnionych przypadkachkento by inne miejsce uzgodnione z
Wykonawa, jak réwniez godziny obstugi we wtorek magulec zmianie w sposob uzgodniony
wzajemnie mgdzy stronami.
2.Usluga jest realizowana w siedzibie MGOPS jedigen w tygodniu — czwartek w godz. 7.30 do
11.30, ale w uzasadnionych przypadkachzenim by inne miejsce uzgodnione z Wykonayak
rowniez godziny obstugi we wtorek magulec zmianie w sposob uzgodniony wzajemniedzy
stronami.
2.Usluga jest realizowana w siedzibie ZUK jedereitizv tygodniu — wtorek w godz. 9.30 do
11.30, ale w uzasadnionych przypadkachzenim by inne miejsce uzgodnione z Wykonayak
rowniez godziny obstugi we wtorek magulec zmianie w sposob uzgodniony wzajemniedzy
stronami.
2. Wykonawca potwierdza przybycie do pracy i ob&émpmdpisem nadcie obecnéci znajdujcej
si¢ w sekretariacie w siedzibie odpowiednio &tla, MGOPS, ZUK.

§4
1. Ustala si mieskczne wynagrodzenie ryczattowe w kwocie zt brutto (stownie:
).
2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt édhie ptatne w eigu 30 dni od dnia dostarczenia
faktury VAT do Zamawigcego, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy-

§5
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Wynagrodzenie z tytutu zadzonych kosztow procesu wyptacone zostanie Wykogawo ich
wyegzekwowaniu od strony przegrywegj po doliczeniu naiego podatku VAT, w terminie 7
dni od daty przetzenia faktury VAT na rachunek bankowy Wykonawcy.

§6
Wykonawca zobowizuje sé do odbierania dokumentow wymag@jch opinii prawnej z
Sekretariatu, potwierdzgj to swoim podpisem oraz datw rejestrze prowadzonym przez
Sekretariat.

87
Wykonawca zobowizuje s¢ do przedstawiania wszystkich opinii prawnych nani¢ wraz z data
przygotowania i podpisem.

§8

Wykonawca zobowizuje st zlecone prace wykonaz naleyta starannécia oraz zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa i obowdujacymi zasadami.

§9
Wykonawca bez zgody Zamawiaggo nie mge zlect wykonania przedmiotu zamodwienia
podwykonawcom.

§ 10
Strony ustalaj, iz w przypadku uczestniczenia przez Wykonawe sprawach glowych poza
terenem Zgorzelca, przystugivanu kedzie zwrot kosztéw przejazdu wedtug stawek przabieg
samochodu osobowego o pojerscigpowyzej 900 cms3

§11

Oprocz wypadkdédw wymienionych w Kodeksie Cywilnyrnirosom przystuguje prawo odgienia

od umowy w naspujacych przypadkach:

1. Zamawiagcemu przystuguje prawo odpienia od umowy:

a) W razie wysipienia istotnej zmiany okoliczkoi powodujcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie #m@a byto przewidzi€é w chwili zawarcia umowy-
odstpienie, w tym przypadku, nte nasipi¢ w terminie miesjca od powazicia wiadomdci o
powyzszych okolicznéciach;

b)zostanie ogtoszona upagidub likwidacja firmy Wykonawcy;

c)zostanie wydany nakaz zeja majitku Wykonawcy;

d)Wykonawca, bez uzasadnionych przyczyn, nie razpowykonywania przedmiotu
zamowienia oraz nie kontynuuje ich, pomimo wezwaaiaawiagcego, ztaonego na gimie;

e)w przypadku brakérodkow finansowych, czego Zamawdey nie mogt przewidzieprzy
zawarciu umowy — w tym przypadku Zamaw@j maze ograniczy rOwniez zakres rzeczowy
umowy.

2. W w/w wypadkach Wykonawcy przystuguje wynagrodzemg& ustugi wykonane do dnia
podgcia przez Zamawiagego decyzji 0 odgpieniu od umowy.

3. Wykonawcy przystuguje prawo odgienia od umowy jgeli zamawiagcy nie wywhzuje st z
obowiazku zaptaty faktur, mimo dodatkowego wezwania wniare 1 miesica od uptywu
terminu do zaptaty faktur.

4. Odstpienie od umowy powinno nagi¢c w formie pisemnej pod rygorem niesvensci i
powinno zawier& uzasadnienie.

§12

1. Wykonawca zaptaci Zamawigjemu kag umowry:
a)za odsipienie od umowy z przyczyn, za ktére ponosi odpdai@naé Wykonawca w

wysokasci 10% wynagrodzenia umownego za caty przedmiotwyno
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b) za kady dziex zwitoki, liczonej od dnia wyznaczonego na wykonamstugi W wysokeci

0,2% wynagrodzenia umownego za caty przedmiot umowy

2.

=

Zamawiajcy zaptaci Wykonawcy karumowna za odsgpienie od umowy przez Wykonawe
przyczyn, za ktére ponosi odpowiedziald@amawiajcy w wysokdci 10% wynagrodzenia
umownego za wytkiem wystpienia sytuacji przedstawionej w art. 145 ustawydraa
29.01.2004r. Prawo zamouii@ublicznych (tj.Dz.U z 2007r. , Nr 223, poz. 165p&n. zm.)
zamawiagcy ma prawo dochodzi odszkodowania uzupetni@e na zasadach Kodeksu
Cywilnego, jeeli szkoda przewisza wysokéc kar umownych.

§13
Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony od 0111..80 31.12.2012.
W czasie trwania umowy kda ze stron mee jg wypowiedzi€é zachowaniem
dwumiesgcznego okresu wypowiedzenia
Wszelkie zmiany postanowieniniejszej umowy wymagajdla swej wanosci zachowania
formy pisemnej

§ 14

W sprawach nieuregulowanych niniggszmows map zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamOwié publicznych oraz kodeksu cywilnego.

§15

Umowa zostata spagdzona w dwdch jednobrzagych egzemplarzach, po jednym dlazdej ze
stron

ZAMAWIAJ ACY WYKONAWCA
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