Wegliniec dnia 24.11.2015r.
PR.4-8.2015.ZP-8

Burmistrz Gminy i Miasta Wgliniec
ul. Sikorskiego 3
59-940 Wegliniec
075 77 11 435, tel/fax. 075 77 12 551

Postpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2d®&awo zamdwig publicznych — wart&
zamowienia nie przekracza wymmej w ztotych kwoty 30 000 euro (art. 4 pkt. &eejistawy)

ZAPRASZA

Do ztazenia oferty na zadanie pn. :
Ustugi pocztowe na potrzeby Urgdu Gminy i Miasta w Weglincu w 2016

roku.

. Opis przedmiotu zaméwienia:
. Przedmiot zamowienidJstugi pocztowe na potrzeby Wdu Gminy i Miasta w Wglincu
w 2016 roku.
CPV - 64.110.000-0 — ustugi pocztowe.
Sposéb wykonania i szczegétowy zakres ustug zoktalony w Szczegotowym opisie
przedmiotu zamdwienia, ktory stanowi gatnik nr 2 do niniejszego zaproszenia do
ztozenia oferty cenowej.
Organizator przewiduje, dla zapewnienia nieprzeegaswiadczenia ustug pocztowych,
mozliwosé udzielenia zamoéwie uzupetniagcych do 50% zamowienia podstawowego.
Organizator przewiduje rownienv ramach zamowieuzupetniagcych swiadczenie ustug
pocztowych innych i opisane w przedmiocie zaméwienia (np. przesytkiaczki o
gabarycie B, przesyitki pozaeuropejskie, przesytkadeklarowasn wartdscig, poczteksy,
inne ustugi).
Organizator nie dopuszcza sktadania ofeggk@pwych.
Ustala s¢ nastpujace warunki ptatngci.
5.1.Warté¢ umowy nie mae zostd podwyszona w drodze aneksu do niniejszej
Umowy. Wartg¢ catkowita przedmiotu umowy nieetizie waloryzowana w okresie
realizacji umowy.
5.2. Ustalone wynagrodzenie agoulec zmianie w przypadku:
a) zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe;
b) okolicznaci, w ktérych ceny okrdone przez Oferenta w ofercie ulegnbnizeniu
w okresie realizacji zamoOwienia, gdy optaty poczowvynikapce ze
standardowego cennika lub regulaminu Oferertl bizsze od cen wynikagych
w przediaonej ofercie. Oferent ma obayzek woéwczas stosowawzgledem
Organizatora obubne optaty pocztowe dla ustug, wynikeg ze swojego cennika
lub regulaminu.
5.3. Oferentowi przystuguje mwos¢é korzystania z programéw rabatowych
oferowanych przez Oferenta w toku realizacji umowy.
5.4. Faktura powinna Iby adresowana do: Gminaggliniec, ul. Sikorskiego 3, 59-940
Wegliniec. NIP - 615-18-08-660



5.5. Pfatné¢ za faktue VAT bedzie dokonana przelewem z konta Organizatora nsokon
Oferenta w terminie 30 dni od daty dostarczeniauigkVAT do siedziby Organizatora.

UWAGA!!! W formularzu oferty podano szacunkpibo$¢ wykonywanych ustug, ktére sta
tylko i wytacznie do poréwnania ofert.

Il Termin realizacji zaméwienia

Wymagany termin wykonania zaméwienia od 01.01.20d6131.12.2016r.

[1l. Warunki udziatu w zaproszeniu do zlozenia oferty cenowej
O udzielenie zamowienia mggbiega sie oferenci, ktorzy spetniajwarunki dotycace:
1. posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbownzek ich posiadania;
posiadania wiedzy i daviadczenia
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwaien
sytuacji ekonomicznej i finansowe]

aogkwn

IV. Informacje o sposobie porozumiewania g Organizatora z Oferentami

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz oinfacje Organizator i Oferenci
przekazuy pisemnie, faksem, lub dre@lektronicza.

2. Osobami uprawnionymi do kontaktow z Oferentami jeahi Agnieszka Szafiiaka tel.
75 77 11 435 wew. 43 oraz w sprawach formalnyclo&ar Czapiewska tel. 75 77 11 435
wew. 39.

V. Opis sposobu przygotowania oferty;

1. Ofert nalery sporzdzi¢ na formularzu zatzonym do niniejszego zaproszenia.

2. Ofert nalery ztozy¢ w siedzibie Urzdu Gminy i Miasta w Weglincu przy ul.
Sikorskiego 3na pimie. Istnieje maliwos¢ przekazania oferty faksem na 6i75-77 12 551
lub poczy elektroniczg na adrese-mail wegliniec@wegliniec.pl W przypadku wybory
drogi e-mailowej naley zeskanowa ofere z podpisem oraz wymaganymi dokumentami i
przest& e-mailem.

Ceny podane w ofercie mdpy¢ wyrazone liczbowo i stownie.

Oferta ma by napisana wezyku polskim, czytelgi trwalg technilg

Oferta ma obejmowacatas¢ zamdwienia.

Oferta musi by podpisana przez osphpowaniong do reprezentowania firmy, zgodnie z
forma reprezentacji oferenta oktena w rejestrze handlowym lub innym dokumencie
wiasciwym dla formy organizacji firmy oferenta.

o0k w

VI. Opis kryteriow, ktérymi Organizator b edzie sk kierowat przy wyborze oferty

1. Przy wyborze oferty organizatoedizie s¢ kierowat kryterium: cena — 100%.

2. Oferta z najniszg cena uzyska maksymalnastopunktoéw tj. 100, pozostate ofertydy
oceniane wg wzoru: (oferta z najsiza cery/oferta badana) x 100.

VII. Oferta ma zawieraé:

1. Oferte cenow — wg formularza stanogtego zaflgcznik nr 1 do niniejszego
zaproszenia

2. Aktualny odpis z wiéciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informadziatalnasci
gospodarczej, j@li odrebne przepisy wymagajvpisu do rejestru lub ewidenciji.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofeie:
1. Cena okré&lona przez Oferenta w ofercie zostanie ustalonaknas wanaosci umowy



i nie bedzie podlega&zmianie.

Catkowitg cere brutto oferty, za wykonanie przedmiotu zanmgwia stanowi
wartas¢ zamowienia netto wraz z podatkiem od towaru i gIgWAT).

Wszelkie rozliczenia mdzy Organizatorem a Oferentem prowadzogu v PLN.

Za wykonanie przedmiotu zamowienia Oferent otrzymgaagrodzenie ryczattowe.
Wszystkie wartéci powinny by liczone z doktadnizia do dwdch miejsc po przecinku.

W cenie nalgy uwzgkdni¢ wszystkie koszty zwzane z wykonywaniem zamowienia
Organizator dopuszcza mdliwos$¢ negocjacji cen.

no

No AW

IX. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1. Oferte nalery zlozy¢ w sekretariacidUrzedu Gminy i Miasta w Weglincu przy ul.
Sikorskiego 3, 59 — 940 Wgliniec, w terminie do dnia 02 grudnia 2015r. do godz.
10.00.

2. Oferta otrzymana przez Organizator po terminie pgda w pkt 1. nie bdzie
rozpatrywana.

3. Oferent mae wprowadzi zmiany lub wycofé ztozong przez siebie ofegt przed
terminem uptywu jej sktadania.

X. Organizator zastrzega sobie prawo do uniewmnienia posgpowania bez podawania
przyczyn

" (pockis

Zalgczniki:
Zalgcznik nr 1 - Formularz oferty.
Zakcznik nr 2 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
Zalgcznik nr 3 — Projekt umowy



Zalacznik nr 1 — Formularz oferty

/Piecz:¢ adresowa Oferenta/*

FORMULARZ OFERTY

Ja, nkej podpisany/my, BE] POAPISANI . ...... ..ot et e e e e
dzZiataBC W IMIENIU I MBI TZECZ ... et e et e e e e et e e e e e e e eaeeens
NIP*. el REGON L,

Tel FaX e
w odpowiedzi na zaproszenie do zaaia oferty cenowej na wykonanie zadania jastugi
pocztowe na potrzeby Urgdu Gminy i Miasta Weglincu w 2016r.”, oferug realizacg
zamoOwienia za nagiujaca cerg:

1. Gwiadczamy, ze cena podana w formularzu ofertowym zawiera wE&myskoszty
wykonania zamdéwienia, jakie ponosi Organizator mypadku wyboru niniejszej oferty.

2. Gswiadczamy, 2 cena okrélona w formularzu ofertowym nie ulegnie podigyeniu oraz
waloryzacji w cagu trwania umowy.

3. wiadczamy, ze zapoznasimy sk ze wzorem umowy, ktéra jest zatacznikiem do
zaproszenia do ztenia oferty cenowej i zobowzujemy s¢ w przypadku wyboru naszej
oferty do zawarcia umowy na oklenych w niej przez Organizatora warunkach, w
miejscu i terminie przez niego wyznaczonym.

4. Gswiadczamy,ze akceptujemy w cadoi wszystkie warunki zawarte w zaproszeniu do
ztozenia oferty cenowej jako wygzm podstaw procedury i odgpujemy od wiasnych
warunkéw realizacji zamowienia.

5. Gdwiadczamyze jezeli w okresie zwjzania oferd nasgpia jakiekolwiek znaczce zmiany
sytuacji przedstawionej w naszych dokumentachyczahych do oferty natychmiast
poinformujemy o nich Organizatora.

6.Do oferty dolczamy zahcznik nr 1 formularz asortymentowo - cenowy

Piecz¢ i podpis(y) os6b uprawnionych do reprezentowarfexénta w obrocie prawnym:

........................................................ data podpisania oferty............cccceeen....

*W przypadku oferty sktadanej wspélnie przez grypydmiotéw naley poda adres (siedzi) podmiotu
wiodgcego (petnomocnika),



Zatacznik nr 1 do oferty

Formularz asortymentowo - cenowy

Szacowana
rzedziat ilo §¢ przesytek cena warto $¢
p. odzaj przesyte w trakcie jednostkowa rutto za
L Rodzaj tek o trakci jednostk brutt
gowy realizacji brutto [z4] calo §¢ [zf]
umowy * [szt.]
1. 2. 3. 4. 5. 6.
I. | Przesytki krajowe
1.1 Listy zwykte ekonomiczne
1 do50g 1500
2 50g-100g 180
3 100g-350¢g 300
4 Gabaryt A 350 g - 500 g 5
5 500 g - 1000 g 5
6 1000 gg- 2000 5
1.2 Listy zwykte priorytetowe
1 do50g 160
2 50g-100¢g 34
3 100g-350¢g 90
4 Gabaryt A 350g-500g 5
5 500 g - 1000 g 5
6 1000 gg- 2000 5
13 Listy polecone
) ekonomiczne
1 do50g 8 500
2 50g-100¢g 50
3 100g-3509 1300
4 Gabaryt A 3509-500g 7
5 500 g - 1000 g 15
6 1000 gg- 2000 5
1.4 | Listy polecone priorytetowe
1 do50g 500
2 50g-100g 100
3 100g-350¢g 30
4 Gabaryt A 350 g-500 g 20
5 500 g - 1000 g
6 1000 g - 2000 5
9
1.5 Potwierdzeniem odbioru
1 do50g 8 000
2 50g-100g 60
3 100g-350¢g 300
4 Gabaryt A 350 g - 500 g 15
5 500 g - 1000 g 5
6 1000 gg- 2000 5
1.6 Paczki ekonomiczne
1 do 1 kg 5
2 1kg -2kg 5
3 Gabaryt A 2kg - 5 kg 5
2 5kg-10kg 5




1.7 Paczki priorytetowe
; do 1 kg 1
1kg-2kg 1
3 Gabaryt A 2 kg - 5 kg 1
5kg-10kg 1
4
Paczki priorytetowe ze
1.8 | zwrotnym potwierdzeniem
odbioru
1 do 1kg 1
1kg -2k
2 Gabaryt A g 9 1
3 2kg-5kg 1
4 5kg - 10 kg 1
Il. | Przesyiki zagraniczne
Listy polecone priorytetowe
1.1 ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
1 do50g 24
2 50g-100¢g 10
3 o 100g-350¢g 10
4 europejskie 350 g - 500 g 8
5 500 g - 1000 g 3
6 1000 gg- 2000 5
Listy polecone ze zwrotnym
1.2 ) . -
potwierdzeniem odbioru
1 do50¢g 10
2 50g-100¢g 5
3 100g-350¢g 5
4 europejskie 350g-500g 5
5 500 g - 1000 g 3
6 1000 gg- 2000 3
Il | Ustugi
1 Ustuga zwrot do adresata w
) obrocie krajowym
1 Gabaryt A do 350 g 1280
2 3509 -500g 5
2 500 g - 1000 g 5
4 1000 gg- 2000 5
SUMA

* [los¢ podana w kolumnie 4 tabeli "Szacowana ilo$¢ przesytek w trakcie realizacji umowy"
dotyczy planowanej ilosci nadanych przesytek listowych i paczek. Organizator nie jest
zobowigzany do realizowania podanych ilosci przesytek. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek
mogg odbiegac od planowanych ilosci.

Wartosci wskazane w kolumnie 5 sg warto$ciami jednostkowymi, ktére bedg obowigzywaty w
trakcie catego okresu umowy i stanowi¢ beda podstawe wynagrodzenia oferenta.



Zatacznik nr 2 do zaproszenia do ztzenia oferty cenowej

Szczegdbtowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiot zamowienia obejmujwiadczenie ustug pocztowych na potrzebyddiz Gminy i
Miasta w Weglincu w zakresie przyjmowania, przemieszczania iccania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, w obrokm@jowym i zagranicznym w
szczegolnéci:
1. Przez przesyiki pocztowegtlace przedmiotem zamdwienia rozumie grzesyiki listowe
0 wadze do 2000 g (gabaryt A i B):
a) zwykte ekonomiczne — przesyika nierejestrowanalniggca przesytly najszybszej

kategorii,
b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowanasngpszej kategorii,
c) polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowanglada przesytl listows,

przemieszczan i doreczary w sposéb zabezpieczay ja przed utraf, ubytkiem
zawartdci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana zyasze] kategorii dplaca
przesytly listowg, przemieszczani doreczary w sposob zabezpieczay jg przed
utrat, ubytkiem zawartéci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym pwiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyika listowa pstayga
potwierdzeniem nadania i dazona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym §@oadczeniem odbioru (ZPO) — przesyika
najszybszej kategorii prajta za potwierdzeniem nadania i ¢mona za
pokwitowaniem odbioru,

g) przesytki listowe z zadeklarowan wartagscia — przesyltka rejestrowana,
za ktorej utrag, ubytek zawarti lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzigno
do wysokdci wartdsci przesytki podanej przez nadawc

Gabaryt A to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mplgy¢ mniejsze ni 90 x140 mm,
Maksimum —zaden z wymiarow nie nie przekraczawysokaci 20 mm, dtugéci 325 mm,
szerokdci 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — j&li cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysdkd®0 mm lub diugét 325 mm,
szerokd@¢ 230 mm,

Maksimum — suma dtugoi, szerokéci i wysokaci nie mae by wigksza nk
900 mm, przy czym najwkszy z tych wymiaréw (diug@) nie mae przekroczy
600 mm.

2. Przez paczki pocztowegtiace przedmiotem zamowienia rozumie paczki pocztowe o
wadze do 10.000 g (gabaryt A i B):
a) ekonomiczne — paczki rejestrowane ngelgze paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszejd@ie
c) paczki pocztowe z zadeklarowanvartgcia — przesyiki rejestrowane niecdyce
przesytkami najszybszej kategorii z zadeklaroywaartccia,



d) ze zwrotnym péwiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonon@ca
priorytetowe przyjte za potwierdzeniem nadania i ¢lcrone
za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mplgy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,

Maksimum —zaden z wymiaréw nie me przekroczy dtugasci 600 mm, szerokg 500 mm,
wysoka¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum - j&li cho¢ jeden z wymiarow przekracza disgo 600 mm, szeroka
500 mm, wysok&: 300 mm,

Maksimum — suma dtugoi i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunkd ni
dlugas¢ nie mae by wicksza nk 3000 mm, przy czym najwkszy wymiar nie mge
przekroczyg 1500 mm.

3.

Przesyiki pocztowe przygotowane do dystrybueflddostarczane przez Organizatora do
punktu odbioru, wskazanego przez Oferenta. Wskazamgkt odbioru nie mae
znajdow& si¢ w odlegtaci wigckszej ni 1000 m od siedziby Organizatora tj. bhiz
Gminy i Miasta , ul. Sikorskiego3, 59 — 940¢H¥niec. Nadanie przesytek aibych
przedmiotem zamdwienia nggbwa bedzie w dniu ich przekazania przez Organizatora.
W przypadku przesytek priorytetowych przekazanyctep Organizatora do godz. 14.30,
ich nadanie nagpowa bedzie w dniu przekazania do godziny 15.00.

Przygcie przesytek do obrotu pocztowego przez Oferentdzib kadorazowo

dokumentowane piecgig, podpisem i dat w ksigzce nadawczej (dla przesytek

rejestrowanych) oraz na zestawieniusdciowym przesytek nierejestrowanych. Wzor
ksiazki nadawczej oraz zestawieniasboowego zostanie przedstawiony Organizatorowi
przez Oferenta w formie pisemne;j

w dniu zawarcia umowy i stanoévbedzie zagcznik do umowy. Oferent zoboyauje se¢

do przekazania Organizatorowi wszelkich oznaczerzesytek rejestrowanych i

priorytetowych.

Ustuga ledzie realizowana na rzecz Wdu Gminy i Miasta Wgliniec, ul. Sikorskiego 3,

59 — 940 Wqgliniec.

Organizator zobowruje s¢ do umieszczenia na przesyice listowej i paczcewgpaz

odbiorcy wraz z jego adresem (podany jedné&izew pocztowej kaizce nadawczej dla

przesytek rejestrowanych), oklajac rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, priorytet,
zadeklarowana war§é czy ze zwrotnym pawviadczeniem odbioru — ZPO), umieszczania
nadruku (piecgtki) okreslajgcej petry nazwe i adres Organizatora na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesyiki oraz oznaczenie potwiegdeajniesienie optaty za uskg

Organizator zobowruje s¢ do nadawania przesylek w stanie updkowanym tj.

przekazaniu przesylek uonych strop adresow w tym samym kierunku:

rejestrowanych wg kolejoi wpiséw w pocztowej kgizce nadawczej; nierejestrowanych

w podziale wynikagcym z zestawienia ikziowo - wartasciowego.

Organizator zobowkuje s¢ do hadawania przesytek w stanie updkowanym, przez co

nalezy rozumie:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisaniezdgj przesyiki do pocztowej kgiki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych orygiwmalzie przeznaczony dla
Oferenta w celach rozliczeniowych, a kopia stagowedzie dla Organizatora
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,



b) dla przesytek zwyklych- nierejestrowanych — zestawieniesdowe przesytek wg
poszczegodlnych kategorii wagowych spgizone dla celéw rozliczeniowych w dwéch
egzemplarzach, z ktorych oryginatedzie przeznaczony dla oferenta w celach
rozliczeniowych, a kopia stanofvbedzie dla Organizatora potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

Wzory pocztowej ksrzki nadawczej oraz zestawienia s@owo - wartagsciowego

zostan uzgodnione z Oferentem.

8. Organizator jest odpowiedzialny za nadawanie pte&siistowych i paczek w stanie
umazliwiajagcym Oferentowi dagczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
adresem przeznaczenia.

9. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Q@izgtora, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stahaabezpieczenie przed dgsem do
je] zawartdci. Ponadto powinno uniemlwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie
przemieszczania.

10.J€&li przesyiki listowe oraz paczki wymag@doeda specjalnego, odbnego oznakowania
lub opakowania wkxiwego dla danego Oferenta — Oferent dostarczy wasnym
zakresie wszelkie materiaty niezine do tego celu.

11.Oferent lkedzie doeczat do siedziby Organizatora, o ktérej mowa w @kiokwitowane
przez adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwtoczyeedokonaniu d@czenia przesyiki,
nie p&niej jednak, ni w ciggu 7 dni od dnia deczenia.

12.Ze wzgkdu na specyfik przesytek rejestrowanych Organizatora, Organizatgmaga
przestrzegania przez Oferenta nw. wymogow ustawbwyodniesieniu do dokumentow
urzedowych w zakresie:

a) skutkéw nadania pisma (moc ¢ozenia) — m.in. zob. art. 57 8 5 pkt 2 ustawy —
Kodeks posfpowania administracyjnego /termin uk@ast za zachowany, jeli przed
jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej plamdvpocztowe] operatora
wyznaczonego/, art. 165 8 2 — Kodeks ppstvania cywilnego /oddanie pisma
procesowego W polskiej placowce pocztowej operatavgznaczonego jest
rébwnoznaczne z wniesieniem go dalg/, art. 12 § 6 pkt 2 — Ordynacja podatkowa
/Termin uwaa st za zachowany, jeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w
polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonegw/ 198b ust. 2 zdanie drugie
ustawy - Prawo zamowig publicznych /ziéenie skarg w placowce pocztowej
operatora wyznaczonego jest rbwnoznaczne z jegesiamiem/,

b) skutkbw potwierdzenia przygia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc
dokumentu urgdowego) — zob. art. 17 ustawy — Prawo pocztowewigotizenie
nadania przesyiki rejestrowej lub przekazu pocztmwevydane przez placowk
operatora wyznaczonego/.

13. Przedstawiciel Oferenta dmza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lubjscie
pracy. Pisma magby¢ doreczone réwnig w lokalu organu administracji publicznej,
jezeli przepisy szczegoblne nie stangwiaczej. W razie nienmmosci doreczenia pisma w
spos6b okrdony w zdaniu 1 i 2, a tale w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel
Oferenta dagcza pisma w kalym miejscu, gdzie adresata zastanie. W przypadku
nieobecnéci adresata pismo dgiza, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi,
sasiadowi lub dozorcy domu, jeli osoby te podjy si¢ oddania pisma adresatowi. O
doreczeniu pisma gsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczaj
zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej laly, {g nie jest maiwe, w drzwiach
mieszkania.

a) W przypadku nieobecsoi adresata, przedstawiciel Oferenta pozostawia
zawiadomienie (pierwsze  awizo) o] probie  dostareeni przesyiki
ze wskazaniem gdzie i kiedy adresatzeadebra list lub przesylg. Termin do



odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dnidioch od dnia nagpnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie pydea jest ,awizowana”
dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytkaracana jest Organizatorowi
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez athes
14.W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyldzniewykonania lub nienatgtego
wykonania przedmiotu umowy Oferent zaptaci Orgaomavi nalene odszkodowanie
lub kak umownry, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnidi&®pada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., p&29) i postanowieniami umowy.
15. Faktury VAT lxda wystawiane na:
Gmina Wegliniec
Ul. Sikorskiego 3
59 — 940 Wgliniec
16.W formularzu oferty zostaly wyszczegoélnione rodzajeesytek jakie &da zlecane
Oferentowi oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12 migsi.
Organizator przyt podane ildci przesytek kadego rodzaju w oparciu o analipotrzeb.
Zestawienie to daje podstawlo wyliczenia ceny. Organizator nie jest zobgany do
zrealizowania w 100% podanych § przesytek. Rodzaje i k@i przesytek w ramach
swiadczonych ustug gs szacunkowe i ¢dg ulegaty zmianie w zakmosci od potrzeb
Orgtanizatora, na co Oferent wyeazgo@. Oferenta nie ¢dzie dochodzit roszchez
tytutu zmian ilgciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiozamdwienia.
Faktyczne iléci realizowanych przesytek mg@dbiegé od podanych iléci, za kazda z
ustug wskazanych w tabeli paej musi by dostpna dla Organizatora.



Formularz asortymentowo - cenowy

Szacowana ilo §¢

Lp. Rodzaj przesytek przedziat wagowy przesytek w trakcie
realizacji umowy * [szt.]
1. 2. 3. 4.
l. Przesyiki krajowe
1.1 Listy zwykle ekonomiczne
1 do 50 g 1500
2 50g-100g 180
100 g - 350
3 Gabaryt A g 9 300
4 3509 -500 g 5
5 500 g - 1000 g 5
6 1000 g - 2000 g 5
1.2 Listy zwykte priorytetowe
1 do50¢g 160
2 50g-100¢g 34
100 g - 350
3 Gabaryt A g g %
4 350 g - 500 g 5
5 500 g - 1000 g 5
6 1000 g - 2000 g 5
1.3 Listy polecone ekonomiczne
1 do 50 g 8 500
2 50g-100g 50
100 g - 350
3 Gabaryt A 9 9 1300
4 3509 -500 g 7
5 500 g - 1000 g 15
6 1000 g - 2000 g 5
1.4 Listy polecone priorytetowe
1 do50¢g 500
2 50g-100¢g 100
100 g - 350
3 Gabaryt A 9 g 30
4 3509 -500 g 20
5 500 g - 1000 g 5
6 1000 g - 2000 g 5
1.5 Potwierdzeniem odbioru
1 do50g 8 000
2 50g-100g 60
100 g - 350
3 Gabaryt A g g 300
4 350 g - 500 g 15
5 500 g - 1000 g 5
6 1000 g - 2000 g 5
1.6 Paczki ekonomiczne
; do 1 kg 5
1kg-2kg 5
3 Gabaryt A 2kg - 5 kg 5
5kg-10kg 5
4
1.7 Paczki priorytetowe
1 Gabaryt A do 1 kg 1
2 1Kkg -2 kg 1
2 kg - 5kg 1
3 5kg - 10 kg
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18 Paczki prjorytetoyve ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

1 do 1kg 1
2 1kg-2kg 1
3 Gabaryt A 2kg-5 kg 1
4 5kg - 10 kg 1
1. Przesyiki zagraniczne

1 Listy polecon_e priory_tetowe ze zwrotnym

potwierdzeniem odbioru

1 do50g 24
2 50g-100g 10
3 europejskie 1009-350¢ 10
4 350 g -500g 8
5 500 g - 1000 g 3
6 1000 g - 2000 g 5

12 Listy polecone ze zqutnym potwierdzeniem

odbioru

1 do50¢g 10
2 50g-100¢g 5
3 europejskie 1009-3%09 >
4 350 g - 500 g 5
5 500 g - 1000 g 3
6 1000 g - 2000 g 3
1 Ustugi

.1 Ustuga zwrot do adresata w obrocie krajowym
1 Gabaryt A Do 350 g 1280
2 350 g-500g 5
3 500 g - 1000 g 5
4 1000 g - 2000 g 5

SUMA

*przesyiki zagraniczne obejmowaé muszg swoim zasiegiem caty $wiat.




Zalacznik nr 4 do zaproszenia

UMOWA NR /15
zawarta w dniu waiincu
pomidzy:
Gming Wegliniec ul. Sikorskiego 3, 59-940 ¥yliniec
reprezentowanprzez

Burmistrza Gminy i Miasta \Wgliniec Stanistawa Mikotajczyka

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy i Miastgdhhiec Jolanty Zawisza,
zwary dalej "Organizatorem”.

a z siedzib

, reprezentowanym przez:

1.

2.

zwanym dalej ,Oferentem”

zostata zawarta umowa ngstijgcej tresci :

W wyniku post¢powania o0 udzielenie zamowienia Qaiadczenie ustug pocztowych na
potrzeby Urzdu Gminy i Miasta w WQglincu, zostata zawarta umowa o r@siacej treci.

§1

1. Organizator zleca, a oferent przyjmuje do wykonarealizacg ustug pocztowych
polegajcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu ighzaniu:

1) w obrocie krajowym - przesytek listowych nierejestanych i rejestrowanych,
przesytek listowych z zadeklarowgmvartcicia, ekonomicznych i priorytetowych,
paczek pocztowych z zadeklarowanvartaicia, przesytek przyjmowanych na
warunkach szczegolnych priorytetowych i ekonomiciny

2) w obrocie zagranicznym — przesytek listowych niesgjowanych i rejestrowanych
oraz paczek pocztowych: ekonomicznych i priorytetoiy

3) ustug towarzyszych w obrocie krajowym: potwierdzenie odbioru @@ek
rejestrowanych oraz ustug specjalnych, a w obraeigranicznym: potwierdzenie
odbioru, traktowanie przesyiki jako przesyiki z eklhrowan zawartdcia,

4) zwrotéw nie dogczonych przesytek do Organizatora.

2. Przesyiki pocztowe przygotowane do dystrybuegdodostarczane przez Organizatora do
punktu odbioru, wskazanego przez Oferenta. Wskazamykt odbioru nie mae
znajdow& sic w odlegtdci wigckszej ni 1000 m od siedziby Organizatora. tj. btz
Gminy i Miasta , ul. Sdikorskiego3, 59 — 940¢Hfliniec. Nadanie przesytek aibych
przedmiotem zamowienia ngebwa’ bedzie w dniu ich przekazania przez Organizatora.
W przypadku przesytek priorytetowych przekazanyatep Organizatora do godz. 14.30,
ich nadanie nagpowa: bedzie w dniu przekazania do godziny 15.00.

3. Przygcie przesytek do obrotu pocztowego przez oferentalzie kadorazowo
dokumentowane piecgig, podpisem i dat w ksigzce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniusdciowym przesytek nierejestrowanych. Wzor
ksigzki nadawczej oraz zestawieniasboowego zostanie przedstawiony Organizatorowi
przez Oferenta w formie pisemnej w dniu zawarciawyi stanowt bedzie zajcznik nr
3 do umowy. Oferent zobowduje s¢ do przekazania Organizatorowi wszelkich
oznaczeé przesytek rejestrowanych i priorytetowych.
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Oferent zobowjzany jest do dostarczania przesytek na warunkaahk terminach

okreslonych w zadczniku nr 1 do umowy oraz w aktach prawnych regulgh

swiadczenie ustug pocztowych wymienionych w § 4 igtiniejszej umowy.

W przypadku korzystania przez Oferenta przy wykoayw przedmiotu niniejszej

umowy z ustug podwykonawcéw, Oferent odpowiedzigkest wobec Organizatora za

ich dziatania i zaniechania jak za dziatania wkasne

6. Oferent lgdzie doeczat do siedziby Organizatora, wskazanych w@atiku nr 1 do
umowy pokwitowanych przez adresata ,potwierdzedbioru” niezwilocznie po
dokonaniu dagczenia przesyiki, na zasadach cdkseych w pkt. 12, 13 i 14
szczegOtowego opisu przedmiotu zamowienia gfzadtik nr 2 do zaproszeniu do
ztozenia oferty cenowej ).

Oferent lgdzie doeczat do siedziby Organizatora, zwroty nie dostangzh przesytek.

Oferent zobowjzany jest zapewaibezptatne formularze potwierdzedbioru.

W przypadku przesytek nadawanych ,za potwierdzenoelioru”, Organizator ¢uizie

uzywat drukédw ,za potwierdzeniem odbioru” dostarczony przez Oferenta. W

przypadkach, gdy przesyiki nadawane ,za potwiergzenodbioru” kda wymagaty

stosowania przyilych wewrtrznie przez Organizatora drukéw ,za potwierdzeniem

odbioru”, Organizator zapewni odpowiednie formuéagmtwierdzé odbioru. Decyzja,

ktéry druk zastosowanalezy do Organizatora.

§2

Organizator zobowruje sé do:

1) przygotowania przesytek do nadania w formie odpdajigcej wymogom dla danego
rodzaju przesytek pocztowych, okienych w ustawie, rozpogdzeniu oraz innych
aktach prawnych wydanych na ich podstawie, o kidomowa w 8§ 4 umowy.

2) nadawania przesytek w stanie upglizowanym, przez co nalg rozumie:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisaniezdg przesytki do pocztowe] kgiki
nadawczej, sposglzonej w dwoch egzemplarzach, z ktérychzdga oryginat
bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Oferentebach rozliczeniowych,
a kopia dla Organizatora standwiedzie potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) — zestawa ilosciowego przesytek
wg poszczegolnych przedziatbw wagowych, spdzbnego w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginajdzie przeznaczony dla placowki nadawczej
Oferenta w celach rozliczeniowych, a kopia dla @igatora stanowi bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

3) umieszczenia na kdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jadaesem,
(podany jednoczmie w pocztowej kaizce nadawczej dla przesytek rejestrowanych),
okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytetdellarowana wartg czy
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO), umiean@ nadruku (pieatki)
okreslajagcej petry nazwe | adres Organizatora na stronie adresoweglggnadawane;j
przesytki oraz oznaczenie potwierdgag wniesienie optaty za uskig

4) przestrzegania railzynarodowych przepisow pocztowych dogmzh umieszczania
na opakowaniu przesylek wggznie informacji pocztowych nieztnych do
wyekspediowania przesytek za granic

W przypadku zastrzen dotyczcych odebranych przesytek, Oferent begzdrie] zwioki

wyjasni je z Organizatorem.

§3



1. Strony ustalgj ze przedmiot Umowy zostanie wykonany:
- osobicie
- z udziatem Podwykonawcy/éw.

2. Organizator dopuszcza zmgampodwykonawcy z zastrzeniem, ze jesli Oferent w
procedurze udzielenia niniejszego zamowienia w luaynktorego zawarto niniejgz
Umowe posteyt sie doswiadczeniem podwykonawcy, nowy podwykonawca musi
rowniez wykaza sie doswiadczeniem wymaganym przez Organizatora w prozedor
udzielenie zamowieniagdacego przedmiotermowy. Zmiana Podwykonawcy wymaga
wczeniejszego powiadomienia Organizatora oraz udzielgmizez niego zgody na
pismie. Dotychczasowy podwykonawca odpowiada z nowgohwykonawg i Oferentem
solidarnie. Odpowiedzial6é ta dotyczy zaréwno wykonywania przedmiotu Umova |
i powstatych w ramach jego wykonywania szkéd.

§4

1. Oferent zobowjzany jest swiadczy ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegd@loicustaws z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., pa29)5 wewrgtrznymi regulaminami
Oferenta, wydanymi na podstawie obgmijacych przepisow prawa, o ile regulaminy te
nie pozostaj w sprzeczn€ci z postanowieniami niniejszej umowy i zaproszedm
ztozenia oferty cenowej .

2. Postanowienia wewftrznych uregulowé& Oferenta sprzeczne z niniggszimowy |
zaproszeniem do ztenia oferty cenowej, a nie wynikap z powyszych aktow
prawnych, nie wjza Organizatora.

3. Oferent nie ponosi odpowiedziakod za ewentualne b&dly popetnione przez
Organizatora w zakresie kompletowania i wypetniadakumentacji niezfinej przy
wysytce przesytek za gragic

4. Strony zobowjzuja sie do nie ujawniania informacji uzyskanych w zuku z realizagj
umowy stanowgcych tajemnie przedsgbiorstwa Oferenta i Organizatora w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.22003 r. Nr 153, poz. 1503 z4m0
zm.) i nie mog by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecinzgz zadry ze

Stron
§5
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodmeziaong ofery wynosi
brutto (stownie ztotych ereen s —-

.................................................. ).

2. Oferent zobowjzany jest do stosowania cen jednostkowych bruttalapgch w
Formularzu asortymentowo-cenowym stangmym zagcznik nr 2 do umowy.

3. Ceny zaoferowane przez Oferenta w ofercie przeteggoie ulegy podwyzszeniu przez
caty okres obowizywania umowy.

4. Oferentowi nie bda przystugiwatyzadne roszczenia wobec Organizatora, w przypadku,
gdy czne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu rdemda, okrélonego w 8§ 1
ust. 1 umowy, &dzie nizsze od wynagrodzenia , o ktérym mowa w ust. 1.

5. Wynagrodzenie oferentactizie pomniejszone o koszty wynagrodzenia wyptaconeg
podwykonawcy.

6. Oferent jest zobowkany do potwierdzania, przez osoby do tego upowae, faktur
VAT podwykonawcy za zgodsé z faktycznie wykonanym zakresem robét i za
zgodnd¢ z ustalog miedzy stronami kwai zaptaty oraz przekazywania pisemnej
dyspozycji o wyptacigrodkow na konto podwykonawcy.



W przypadku ustawowej zmiany obaaujacych stawek podatku VAT kwota
wynagrodzenia brutto pozostaje bez zmian. Kwota agyodzenia netto zostanie
przeliczona wedtug obowzujgcych stawek podatku VAT, w stosunku do kwoty
wynagrodzenia bazowego brutto.

§6
Rozliczenia finansowe mmlzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy
dokonywane b&da z dotu, tj. w terminie pgniejszym nk dzien nadania przesytek, z
zastrzeeniem,  obliczenia dokonuje siw ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
Okres rozliczeniowy optaty ,z dotu” za ustugi etg przedmiotem zamowienia ustala si
na miesic kalendarzowy.
Organizator zastrzega; ilos¢ poszczegolnych przesytek w stosunku do dirgich w
Szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia (stagoywn zahcznik nr 1 do umowy),
moze ulec zmianie z zastrzeniem, ¥ wartas¢ tych przesytek nie przekroczy wasto
przedmiotu umowy. Z tego tytutu Oferentowi niedh przystugiwatyzadne roszczenia.
Podstaw rozliczex finansowych jest suma optat za ustugpdbioru przesytek
pocztowych, nadane i zwrocone przesyiki, stwierdzara podstawie dokumentéw
nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowyngodnie z Formularzem
asortymentowo-cenowym stana@eym zagcznik nr 2 do umowy i postanowieniami 8 5
ust. 3.

§7
Faktury VAT z tytulu nalencsci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy,
wystawiane bda w terminie do 7 dni od zakezenia okresu rozliczeniowego.
Strony ustalay, ze ptatnd¢ za realizagj przedmiotu umowy nagpi na podstawie faktury
wystawionej na:
Gmina Wegliniec
ul. Sikorskiego 3
59 — 940 Wgliniec
NIP: 615 18 08 660
Wyptata wynagrodzenia napi w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury VAT
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Qferen

§8
Z tytutu niewykonania lub nienatgtego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesyiki, Organizatorowi przystugujiszikodowanie oraz inne roszczenia
na zasadach i wysokad okreslonych w ustawie prawo pocztowe.
W przypadku nienalgtego wykonywania przez Oferenta przedmiotu umowy
Organizator zastrzega sobie prawo wypowiedzenia wymoze skutkiem
natychmiastowym.
Organizator zastrzega sobie rownienozliwosé odsgpienia od umowy w razie
wystgpienia istotnej zmiany okoliczioi powodujcej, ze wykonanie umowy nie by w
interesie publicznym, czego nie mma bylo przewidzieé w chwili zawarcia umowy.
Odsgpienie od umowy mee nasipi¢ w terminie 30 dni od powgtia wiadomdci o tych
okolicznaciach.
Rozwigzanie umowy mge by dokonane na pmnie przez kada ze Stron,
z zachowaniem trzymiegiznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwsziga
mieshca kalendarzowego naptijjagcego po miegcu, w  ktérym nagpito
wypowiedzenie.
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§9
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.01.2@b6dnia 31 grudnia 2016r.
Umowa ulega wyganieciu przed terminem wskazanym w ust. 1 w przypadkptaty
wynagrodzenia do kwoty, o ktorej mowa w 8 5 ushirdiejszej umowy. Kontrola stanu
wykorzystania tej kwoty naky do Organizatora.

§10

Organizator nie przewiduje mlbwvosci dokonywania zmian postanowigawartej umowy w
stosunku do trei oferty, na podstawie ktorej dokonany zostat wyBéerenta.

§11

W przypadku zmian przepisow prawa w zakresie wykeanja przedmiotu umowy Oferent
jest zobowazany do stosowania ¢sido nich bez obgrania Organizatora dodatkowymi
czynnagciami nieprzewidzianymi w umowie, a w szczegdbialodatkowymi obcizeniami
finansowymi, z wydczeniem obowgzkow lezagcych po stronie Organizatora nadmych na
niego przez zmianprawa. W takiej sytuacji zastosowanie ma 8§ 8siniejszej umowy.

§12
Oferent zobowjzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich imfacji majcych
wptyw na stan bezpiecastwa Organizatora.
Oferent zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzaoehrony danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osgblo.
Oferent ponosi odpowiedzialfi® za ewentualne skutki dziatania niezgodnego
z przepisami, o ktorych mowa w ust. 1, Organizagalizuje obowjzki Administratora
Danych Osobowych oké®ne w ww. ustawie.
Oferent dwiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzaraaych
osobowych spetniajwymogi zawarte w Rozpagdzeniu Ministra Spraw Wewitrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprandokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizagyin jakim powinny odpowiada
urzadzenia i systemy informatyczne sdge do przetwarzania danych osobowych;gfie
dane osobowechla przetwarzane w systemach informatycznych).
Oferent zapewniaze przetwarzane dane osobowgdwykorzystane wycznie w celu
realizacji umowy.
Organizator zobowruje Oferenta do natychmiastowego powiadomienia iAthtnatora
Danych Osobowych o stwierdzeniu proby lub faktu usaenia poufnii danych
osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.
Oferent na pisemnezadanie Administratora Danych Osobowych uthheia
Organizatorowi przeprowadzenie kontroli procesuetwarzania i ochrony danych
osobowych w sytuacjach odnotowania incydentu, oykidmowa w ust. 6.
Organizator zastrzega sobie #wos$¢ rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia
przez Oferenta omijania warunkéw bezpigrste/a i ochrony danych osobowych. W
takim przypadku Oferent zaptaci Organizatorowi ckaimowry w wysokaci 15%
wynagrodzenia umownego brutto okomego w 8§ 5 ust. 1.

§13
Ewentualne spory wynikie w zazku z realizag postanowié niniejszej umowy, Strony
beda staraty s rozstrzyga w drodze negocjacji i porozumienia.
W razie braku porozumienia sporydg podlegé rozstrzygngciu przez sd powszechny
wiasciwy dla siedziby Organizatora.



3. Oferent bez pisemnej zgody Organizatora nie zengprzenosi wierzytelngci
wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§14
W sprawach nieuregulowanych niniggsamowg map zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 196/r 16 poz. 93 z pn.
zm.); oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. PrammOwid publicznych (tj. Dz. U. z 2010
r. Nr 113 poz. 759 z @d. zm.).

§15
Umowe sporzdzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach, w tym jeden dla
Organizatora i jeden dla Oferenta.

§16
Wszystkie zajczniki do niniejszej umowy stanoavjej integralm czgsc:
1. Zalgcznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowignia
2. Zalgcznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy,
3. Zalgcznik nr 3 — Wzor kgizki nadawczej oraz zestawieniasboowego.

Oferent Organizator



