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Wegliniec, dnia 15 kwietnia 2014 r.

PS.AK.0321.008.2014

Zamawiajacy:
Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j
ul. Sikorskiego 40
59 — 940 Wegliniec
tel.: 75 77 12 144, fax: 7577 12 508
e-mail: opswegliniec@poczta.onet.pl

ZAPROSZENIE
do zlozenia oferty cenowej na zadanie pn.

Swiadczenie ustug w zakresie: treningu, doradztwa i poradnictwa w ramach projektu
TY TEZ POTRAFISZ! MOBILIZACJA - AKTYWNOSC - PRACA
wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Na podstawie art. 4 pkt 8 Prawo zamowien publicznych
(t. j. Dz. U. z 2013r, poz. 907 z p6zn. zm.)

I. Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiotem zamowienie jest Swiadczenie ustug w zakresie:

1.1. Zadanie 1 Trening kompetencji spolecznych i zawodowych

- Zajecia w formie spotkan grupowych dla 2 grup po 7 0s6b (tacznie 14 osob).

- Liczba godzin realizacji ustugi: 50 godzin dla kazdej grupy (lacznie 100 godzin) — 1 godzina zaj¢¢ to
godzina zegarowa (60 minut.), 5 dni w tygodniu (od poniedziatku do pigtku) po 5 godzin (10 dni) dla kazdej
grupy (tacznie 20 dni).

- Termin realizacji ustugi: maj — czerwiec 2014 r.

- Forma ustugi: wyktady teoretyczne oraz ¢wiczenia praktyczne.

- Migjsce realizacji ustugi: gmina Wegliniec.

- Tematyka szkolenia powinna obejmowac nastepujace zagadnienia m.in.: bezrobocie konsekwencje
zawodowe i spoteczne, skuteczne formy poszukiwanie pracy, umiejetno$¢ formutowania dokumentéw
aplikacyjnych (Cv, list motywacyjny), automotywacja — jak zmotywowac siebie do dzialania,
autoprezentacja (rozmowa kwalifikacyjna i1 inne sytuacje wymagajace zaprezentowania wlasnej osoby),
stereotypy w kontekscie 16l spotecznych (szczegodlnie pracownika i pracodawcy, oraz kobiety i mezczyzny),
asertywnos$¢ w kontaktach interpersonalnych, skuteczne metody zarzadzania stresem, zarzadzanie sobg w
czasie 1 efektywna organizacja pracy, skuteczna komunikacja interpersonalna (werbalna i niewerbalna).

- Ustlugi dodatkowe: materiaty szkoleniowe, catering w formie serwisu kawowego (kawa, herbata, ciastka,
napoje — 1 x 20 dni x 14 0s6b) oraz cieptego positku w formie drugiego dania obiadowego (1 x 20 dni x 14
0s0Db).
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1.2. Zadanie 2 Doradztwo zawodowe:

- Zajecia w formie: indywidualnych konsultacji z doradcg zawodowym dla 14 oséb.

- Liczba godzin realizacji ustugi: 3 godziny/osoba (tacznie 42 godziny) — 1 godzina konsultacji to godzina
zegarowa (60 minut.), 1 dzien w tygodniu (od poniedziatku do piatku) po 6 godzin (tacznie 7 dni dla 14
0s0b).

- Termin realizacji ustugi: czerwiec 2014 r.

- Forma ustugi: wyktady teoretyczne oraz ¢wiczenia praktyczne.

- Miejsce realizacji ustugi: gmina Wegliniec.

- Tematyka konsultacji powinna obejmowac nastg¢pujace zagadnienia m.in.: analiza lokalnego rynku pracy,
analiza kompetencji zawodowych uczestnika spotkania, poradnictwo zawodowe, diagnoza problemu
zawodowego, ustalenie kierunku rozwoju zawodowego, sporzadzenie planu dziatania badz opinii dot.
uczestnika.

- Ustugi dodatkowe: catering w formie serwisu kawowego (kawa, herbata, ciastka, napoje - 1 x 7 dni x 14
0s0b).

1.3. Zadanie 3 Poradnictwo psychologiczne:

- Zajecia w formie: konsultacji indywidualnych dla 2 0s6b niepetnosprawnych fizycznie.

- Liczba godzin realizacji ustugi: 4 godziny/osoba (lacznie 8 godzin) — 1 godzina konsultacji to godzina
zegarowa (60 minut.), 1 dzien w tygodniu (od poniedziatku do pigtku) po 4 godziny (facznie 2 dni dla 2
0s0b).

- Termin realizacji ustugi: czerwiec 2014 r.

- Forma ustugi: wyktady teoretyczne oraz ¢wiczenia praktyczne.

- Miejsce realizacji ustugi: gmina Wegliniec.

- Tematyka konsultacji powinna obejmowaé nastepujace zagadnienia m.in.: sytuacja osoby
niepelnosprawnej na rynku pracy w kontekscie prawnym 1 spotecznym, oferowane na rynku pracy formy
pomocy osobie niepelnosprawnej w specjalistycznych zakresach (zaktady pracy chronionej, uprawnienia
wynikajace z Kodeksu Pracy, itp.), uswiadomienie wlasnego potencjalu spotecznego (w tym typ
osobowosci, wskazanie mocnych i stabych stron, itp.).

- Ustugi dodatkowe: catering w formie serwisu kawowego (kawa, herbata, ciastka, napoje - 1 x 2 dni x 2
osoby).

2. Treningi i konsultacje powinny odbywa¢ si¢ w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku w terminach
ustalonych z Zamawiajacym.

3. Treningi i konsultacje powinny odbywaé si¢ na terenie gminy Wegliniec. Wykonawca powinien
zapewni¢ sal¢ wyktadowa oraz dysponowac¢ zapleczem technicznym (rzutnik, ekran, flipchart, sprzet
multimedialny, itp.).

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ materiaty szkoleniowe w wersji papierowej dla uczestnikow
szkolenia w liczbie 14 sztuk + 1 sztuka do dokumentacji projektowej. Materiaty powinny by¢ opatrzone
logotypami EFS i1 POKL, zgodnie z Wytycznymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu nastgpujacych dokumentdw, opatrzonych
wymaganymi logami oraz tytutem projektu:

- dyplomy/zaswiadczenia, certyfikaty/ potwierdzajace udziat uczestnikow w zajeciach (kopia),

- lista uczestnikow potwierdzajaca odbior dyplomoéw/zaswiadczen/certyfikatow,

- harmonogram zaj¢¢ z wyszczegdlnionym zakresem tematycznym.
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6. W przypadku zadania nr 2 Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu planu dziatania
badz opinii dot. uczestnika konsultacji, w przypadku zadania nr 3 opinii dot. uczestnika konsultacji.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do ubezpieczenia uczestnikow treningu i konsultacji na czas trwania zajec.
8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do udostepnienia na zadanie Zleceniodawcy dokumentdéw zwigzanych
z realizowang ustuga, w tym dokumentéw finansowych, do dnia 31 grudnia 2020 r.
9. Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postgpowaniu podmioty powigzane z nim osobowo lub kapitatowo
oraz podmioty, ktére jednoczesnie sg zatrudnione w instytucji uczestniczacej w realizacji PO KL
na podstawie stosunku pracy, chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwojne finansowanie.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzanie migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcg, polegajaca w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
¢) pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

~

I1. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej i umie$ci¢ w zamknigtej kopercie
opatrzonej napisem: ,,Oferta — Swiadczenie ustug w zakresie: treningu, doradztwa i poradnictwa w ramach
projektu TY TEZ POTRAFISZ! MOBILIZACJA — AKTYWNOSC - PRACA wspétfinansowanego ze
srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”.

2. Oferte nalezy ztozy¢ na zataczonym druku do zapytania ofertowego — zat. Nr 1.

3. Ceny podane w ofercie powinny by¢ podane w PLN, wyrazone liczbowo 1 stownie, z wyodrgbnieniem
podatku VAT — jezeli wystepuje.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

5. Oferty zlozone na czg$¢ mniejsza niz realizacja zadania zostang odrzucone jako sprzeczne

z zaproszeniem do ztozenia oferty cenowe;.

II1. Wykonawca powinien:

1. Posiada¢ uprawnienia do wykonywania okres$lonej dzialalnosci.

2. Posiada¢ wiedze 1 doswiadczenie oraz dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonywania zamo6wienia.

3. Znajdowac si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

IV. Wykonawca dolaczy do oferty:

1. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Zaswiadczenie wydane przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji
szkoleniowej o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

3. Wykaz osob, ktore beda realizowaly przedmiot zamdéwienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, dos§wiadczenia i wyksztalcenia oraz zakres wykonywanych przez nich czynnosci.
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V. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
Cena — 100%.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie:

1.W ceng nalezy wliczy¢ m.in.:

1.1. Warto$¢ ushug.

1.2. Obowigzujace podatki (w tym VAT), jezeli wystepuje.

1.3. Koszt ubezpieczenia.

1.4 Koszty wynajecia sali, dojazdu wykltadowcy/6w / wykonawcy/wykonawcow do gminy Wegliniec, gdzie
beda odbywac si¢ zajecia i1 inne koszty zwigzane z realizacjg zamowienia zgodnie z ustalonymi warunkami.

VII. Cena podana przez Wykonawce jest obowigzujaca przez okres waznosci umowy i nie podlega
waloryzacji w okresie jej trwania.

VIII. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, w terminie do dnia 30 kwietnia 2014 r. do godz.
12.00.

2. Oferta zlozona po terminie podanym w pkt. 1 nie bedzie rozpatrywana, przez Zamawiajacego.

3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed terminem uptywu
jej sktadania.

IX. Osoba uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

1. Agnieszka Kaleta, Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Weglincu, ul. Sikorskiego 40,
tel. 75 77 12 144 wew. 25

2. Krystyna Kopania, Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Weglincu, ul. Sikorskiego 40,
tel. 75 77 12 144 wew. 22

X. Rozstrzygniecie postegpowania i zlecenie realizacji zamowienia:
1. O wynikach postgpowania uczestnicy zostang poinformowani drogg faxowa lub e-mailowa w ciagu
2 dni roboczych od rozstrzygnigcia, nastepnie zostanie podpisana umowa.

mgr Grazyna Sroka
Kierwonik MGOPS
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